Licenciado

Guatemala 30 de septiembre del 2019
Informe-08-2019

GEQVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viczehinistrtj:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE

ACT[VIDADE§ MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por

Servicios Tecr! cos Numero 850-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero”'
78-2019, correspondiente al mes de septiembre del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios est;y presentando factura nimero 000012 Serie “B”

b)

c)

d)

Actividades Realizadas

Brindar apoyo en la elaboracién de los contratos bajo el renglén presupuestario
029 “Otra Remuneraciones de Personal Temporal” de la Direccion General de las
Artes
Apoyar | en la recepcién y revision de facturas e informes mensuales de las
personas que prestan sus servicios técnicos/profesionales de la Direccion General
de las Artes. '

Brlndar apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los contratos
de alta_y baja del reglon presupuestario 029 “Otra Remuneraciones de Personal
Temporal’

Brindarapoyo ‘en ei resguardo de los expedientes 029 “Otra Remuneraciones de
Personcl Temporal” en los archivos de Recursos Humanos.

Apoyar en la actualizacion y alimentacién del cronograma de vacaciones de los
reng!ones del 011 “Personal permanente, 021 “Personal supernumerario” y 031
“.}ornales

Brmdar ‘apoyo en la elaboracién de formularios de solicitud de vacaciones de los
renglones del 011 *Personal permanente, 021 “Personal supernumerario” y 031
“Jomalqs de las diferentes dependencias que conforman la Direccién General de
las Artes,

Otras actividades afines a su contrato.
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Resultados Obtenidos

Se apoyo en la elaboracion de calculos de prestaciones de las siguientes
personas Wliilam Alberto Pérez Chopén, Génesis Anabella Chojolan Lépez, Luis
Fellpe dmez Cadenas, Sintia Elizabeth Santos Gonzalez y Kimberly Maribei
Corcue a Valdez

Se apoyo en la elaboracién de solvencias de Recursos Humanos de William
Alberto Pérez Chopén, Génesis Anabella Chojolan Lépez, Luis Felipe Goémez
Cadenas y Sln’ua Ellzabeth Santos Gonzéalez

Se apoyo en la elaboracmn de certificaciones laborales, vacaciones y de salarios
de WilIlam Alberto Pérez Chopén, Génesis Anabella Chojolan Lépez, Luis Felipe
Gomgz Cadenas y Sintia Elizabeth Santos Gonzélez

Se aboyo en Ia elaboracion y entrega de providencias de los expedientes de
prest;ac ones de los renglones 011 “Personal Permanente’.

Se drindo apbyo en la solicitud de avales presupuestarios para el pago de
prestjaciones laborales de los ex servidores del Marimba Femenina de Concierto,
Teatro de Bellas Artes y Centro Cultural de Escuintla.

Se apoyo en la revisidbn de facturas e informes del rengldon 028 “Otras
Remunéracion'es de Personal Temporal” de las siguientes Dependencias:
Dlrecmon General de las Artes, Departamento de Editorial Cultural, Departamento
de Apoyo a fa Creacion y Direccién de Formacién Artistica

Se brindo apoyo en la impresién de retenciones de IVA del mes de agosto de las
personas que prestan servicios técnicos/profesionales en el renglon 029 “Otras
Remuneramones de Personal Temporal” en las diferentes dependencias que
conforman ta Direccion General de las Artes.

Se apoyo en la verificacion de facturas del mes de agosto, de las personas que
prestan servicios técnicos/profesionales en el renglon 029 “Otras Remuneraciones
de qusonal Temporal” de la Direccién General de las Artes.

Sub-De de Recursos Humanos
Direccion generaf de las Artes
Vo.Bo. inisterio de (ultura y Deportes




